CRNA GO RA Adresa .ul.Malie Damjanovica
. . 84 205 Moikovac, Cma Gora
JU Centar za socijalni rad TelfFax: (+i382)50.'472-101
za opstine Mojkovac i Kolasin small csr mojlovac@t
Broj : 015-01-128/22-1011 Mojkovac, 11.04.2022.godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,,SI. List CG™, broj 44/12
130/17), JU Centar za socijalni rad za opitine Mojkovac i Kolain, donio je

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JU CENTAR ZA SOCIJALNI
RAD ZA OPSTINE MOJKOVAC I KOLASIN

I. Osnovni podaci o JU Centar za socijalni rad za opstine Mojkovac i KolaSin

Sjediste i adresa JU Centar za socijalni rad za opétine Mojkovac i Kola3in je u Mojkoveu, ulica
MaliSe Damjanovica bb; kontakt telefon : (+382) 50 472-101 ; deZurni telefon 067 255-192;
e-mail: cst.mojkovac@t-com.me; web sajt : www.csreg. me

H. Vrste informacija — dokumenata u posjedu JU Centar za socijalni rad za opstine
Mojkovac i KolaSin

1.Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik ;
- Upisnik akata predmeta prvostepenog upravnog postupka;
-Evidencija zahtjeva za slobodan pristup informacijama;
- Zapisnici o popisivanju, odabiranju arhivske grade i izlu¢ivanje bezvrijednog
registraturskog materijala.

2.Normativa



- Zakoni;

- Podzakonski akti;

- Statut JU Centar za socijalni rad za opitine Mojkovac i Kolasin;

- Poslovnik o radu Upravnog odbora JU Centar za socijalni rad za opstine Mojkovac i
Kolasin;

- Eti¢ki kodeks za zaposlene u sistermu socijalne i djedje zatite;

-Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU Centar za
socijalni rad za opstine Mojkovac i Kolasin.

3.Analize, izvjestaji, informacije i drugi op¥ti akti

- Izvjestaji i informacije u nadleZnosti Centra za socijalni rad;
-Izvjestaj o radu;
- Program rada.

4. Programi i projekti iz nadleZnosti organa vlasti

- Ugovori o projektima koje Centar realizuje;
- Izvjedtaji o realizovanim projektima od strane Centra;

5. Pojedinadni akti

~ Ugovori;

- Odluke i rjeSenja;

- RjeSenja u prvostepenom upravnom postupku;
~ Uvjerenja i potvrde;

- Nalazi 1 mi§ljenja;

6. Finansije

- BudZet 1 zavr3ni ra¢un Centra za socijalni rad kao potrogadke jedinice;
- Pertodiéni finansijski izviedtaji;

- Dokumentacija o javnim nabavkama;

- Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi.

7. Podaci o0 zaposlenima

- Personalna dosijea zaposienih;

- RjeSenja i Ugovori o zasnivanju radnog odnosa i rasporedivanju;
- Aneksi ugovora;

- Rjesenja o zaradama;

- RjeSenja o godisnjim odmorima;

- RjeSenja o disciplinskoj odgovomosti



1I1. Procedura ostvarivanja pristupa informacijama

1.Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup
informaciji.

Pisani zahtjev se podnosi:

- neposredno, u prijemnoj kancelariji;

- putem fax-a (+382) 50 472-101;

- putem poste, na adresu: JU Centar za socijalni rad za opStine Mojkovac i Kola$in, ulica
MaliSe Damjanoviéa bb, Mojkovac;

- clektronskim putem na e-mail: csr.mojkovac@t-com.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik u prijemnoj
kancelariji.

2.SadrZina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ista moZe identifikovati;

-nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po njemu ne
moze postupiti, Centar je duZan da pozove podnosioca zahtjeva da, u roku od osam dana od
dana podnoSenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zatjevu i uputi ga kako da nedostatke ukloni.
Ukoliko Centar nije u posjedu traZene informacije duZan je da, bez odlaganja, ako zna koji je
organ nadleZan za postupanje po zahtjevu za pristup informaciji, uputi zahtjev nadleZnom
organu vlasti 1 da o tome obavijesti podnosioca zahtjeva.

3.Natin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere naéin na koji Zeli da ostvari pristup traZenoj
informaciji, i to:

- neposrednom uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Centra;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Centra;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Centra, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

Centar je duZan da omoguci pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva
opredijelio, osim ako zahtijevani nadin pristupa tehnicki nije mogué.

Radi omoguéavanja pristupa informacijama na naéin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Centar Ce,
ukoliko je to moguée 1 primjereno, izvriiti konvertovanje postojeéeg formata informacije u
elektronsku, odnosno analognu formu ( kopiranje, skeniranje).



4.Pristup javno objavljenoj informaciji

Centar nije duZan da omoguéi putem e-mail-a pristup informaciji koju posjeduje ako je ona
javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na intemet stranici Centra.

U tom sluéaju Centar je duZan da u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva , u pisanoj
formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada traZena informacija javno
objavljena.

S.RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se po pravilima op§teg upravnog postupka, bez
sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacija nije drugacije
odredeno. -

Centar je duZan da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu
zahtjeva u roku od 15 dana od dana podno3enja ureclnog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, organ vlasti duzan je da
rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 &asova od ¢asa
podno3enja zahtjeva.

Centar je duZan da izv1i rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna
dana od dana dostavljanja rje§enja podnosiocu zah-jeva, odnosno u roku od 5 dana od dana
kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova postupka,ako su oni rje$enjem odredeni.
Protiv akta Centra o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano
lice moZe izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadie’nom za zastitu podataka o
liCnosti i pristup informacijama, Agenciji za zaStitu podataka o lidnosti i pristupu
informacijama, preko Centra, koji je rjeSavao u prvem stepenu.

6.Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Tro3kove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove Centra u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja traZene informacije.

TroSkovi postupka placaju se prije izvrenja rjedenjz.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je upletio troskove postupka u utvrdenom
iznosu, Centar mu nece omoguéiti pristup traZenoj informaciji.

Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne plaéaju troskove postupka, veé iste
snosi Centar.

Tro3kovi postupka uplaéuju se na Ziro radun Centra broj 535-0000000016354-02.

IV. Oviaséeno lice

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Sreten Pejovié, struéni
radnik na pravnim poslovima, JU Centar za socijalni rad za op¥tine Mojkovac i Kolasin,
ul.MaliSe Damjanovica bb, tel. 050/472-101, e-mail:csr.mojkovac@t-com.me, a u sludaju



njegovog odsustva Sanja Filipovi¢, struna radnica na pravnim poslovima, e-mail:
sanja.filipovic@czsr.me.

V. Odgovorno lice

Odgovorno lice za odludivanje po zahtjevu je Vesna Rajkovié, direktorica JU Centar za
socijalni rad za opstine Mojkovac i Kolagin.

V1. Objavljivanje vodi¢a

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli JU Centar za socijalni rad za opstine Mojkovac i
Kola$in i na web sajtu www.csreg.me.




