Crna Gora

JU Centar za socifalm rad za Opstinu Bigelo Polje

Broj: 01-980
Bijelo Polje, 24.07.2017 godine

Na osnovu &lana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Cme Gore (,SluZbeni list
CG", br. 42/11, 5714, 28/15 i 42/17) i Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za
sprovodenje nabavke male vrijednosti (,Sluzbeni st CG", br 49/17), direktor JU
Centra za socijalni rad za Opstinu Bijelo Polje, donosi

PRAVILNIK
za postupanje JU Centra za socijalni rad za Opstinu Bijelo Polje prilikom
sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti

| UVODNE ODREDBE
Slan 1

Praviinikom za postupanje Centra za socijalnt rad za Opétinu Bijelo Polje (u daljem
tekstu Narudilac) kao narugioca prilikom sprovodenja postupka nabavke male
vrijednosti, (u daljem tekstu Pravilnik) definisu se osnove pripreme i vodenja
postupaka nabavke male vrijednosti, uz posdtovanje nacela javnih nabavki, za
nabavku roba | usluga procijenjene vrjednost do 15.000,00 eura, odnosno za
nabavku radova procijenjene vrijednosti do 30 000,00 eura ako za tu nabavku
naruilac ne sprovodi postupak iz ¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama (u daljem
tekstu: Zakon)

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilntkom shodno se primjenjuju
odgovarajude odredbe Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donjetih na
osnovu tog Zakona

¢lan 2

Naruérlac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke Kkoji
predstavija Jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih
nabavki propisanih Zakonom

Naruédilac moZe da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku
obezbijedena finansiska sredstva budZetom ilt na drugi na¢in u skladu sa zakonom i
ako je nabavka predvidena planom javnih nabavki naruéioca

Glan 3

Narutilac ne moZe sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da
diskriminige ili favorizuje hilo kojeg ponudaca.
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Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nadin koji osigurava postovanje
nacela javnih nabavki, nacela ekonomiénosti i efikasnost upotrebe javnih sredstava,
natela obezbjedenja konkurencije, naela transparentnosti postupka nabavke i
nacela ravnopravnosti.

Clan 4

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan naéin
kojt osigurava uporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva Koji su postavijeni

Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudadu.

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvréenje
ugovoara, a time i za izradu ponude (npr mjesto izvrSenja, rokovi izvrienja, posebni
zahtjevi u pogledu nadina izvrienja predmeta nabavke i sliéno).

Predmet nabavke se odreduje na nafin da predstavija tehniéku, tehnoloSku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cielinu.

Clan 5

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku podetka
postupka nabavke male vrjednosti, ukoliko je primjenjivo.

Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa
porezom na dodatu vrijednost (PDV-om), ukljudujuéi sve opcije | moguéa obnavljanja
ugovora.

Procijenjena vrijednost moZe se utwrditi na osnovu istraZivanja trziSta koje je
predhodno uradeno u vrijeme konkretne nabavke,

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vaze¢a u trenutku kada narudilac zatraZi
prijediog cijena il ponudu od jednog ponudada.

fl POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednosti jednaku ili
vecu od 3.000,00 eura sa PDV-om do 15.000,00 eura za nabavku roba i usluga,
odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 3 000,00
eura do 30.000,00 eura.

Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se odlukom u pisanom obliku koju
donos ovladéeno lice narudioca u skladu sa Obrascem (A).

Odluka iz stava 2 ovog ¢lana sadrzi:

1) podatke o naruéiocu,
2) vrsta | opis predmeta nabavke,
3) procijenjenu vrijednost nabavke,
4) izvor obezbjedenja sredstava,
ul Triova bb, Bijelo Polje
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5) rok sprovodrnja postupka i
6) druge podatke od znacaja za nabavku.

Clan7

Postupak nabavke male vrijednosti sprovod sluZbenik za javne nabavke narudioca.

Zadatak sluZbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda,
uputi zahtjev za podno3enje ponuda, javno otvori ponude, sastavi zapisnik o
pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, pripremi prijedlog odluke o izboru
najpovoljinije ponude, pripremi prijedlog obavjedtenja o ishodu postupka male
vrijednosti, a ako se postupak obustavi, da pripremi prijediog obavjeStenja o obustavi
postupka javne nabavke

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog &lana sprovodi se na osnovu zahtjeva za
dostavljanje ponuda (Obrazac 1- u daljem tekstu Zahtjeva) koji sadrzi’

- podatke o naruéiocu,

- upustvo ponudaéima kako da sac¢ine ponudu,

- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponudal mora
da ispuni,

- podatke o predmetu nabavke,

- natin odredivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke,
- tehni¢ke karakteristike ili specifikacije,

- nagin plaéanja,

- rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruZanja usluge,
- kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,

- rok i naéin dostavijanja ponuda,

- rok za dono$enje obavjedtenja o ishodu postupka nabavke i

- druge Informacije;

Narucilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog ¢lana na dokaziv nagin (faxom, redovnom Il
elektronskom po&tom) uputiti ponudadima.

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke,
obavezni dio zahfieva iz stava 2 ovog €lana. Narugilac odreduje tehniCke
karakteristike ili specifikacije u skladu sa ¢lanom 50 Zakona

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavijanje ponuda, ponudaé moze da
dokazuje pisanom izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i krivicnom
odgovarno&éu,

Obrazac izjave iz stava 6 ovog &lana &ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje
ponuda

Clan 8

Kriterjumi za ocjenjivanje ponuda su

1) ekonomskl hajpovoljnija ponuda il
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2) najnia cijena

Naruéilac ¢e u Zahtijevu objasnii metodologija nafina vrednovanja ponuda po
utvrdenom Kriterijumu.

Glan 9

Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporuéi robu, pruzi usluge ili 1zvede
radove u skladu sa uslovima | zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje
ponuda

Ponudadi su u obvezni ispunitt sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje
ponuda.

Ponudaé izraZzava cijenu ponude u eunma
Cijena ponude pide se brojkama.
U cijenu ponude moraju biti uradunati svi tro§kovi | popusti

Ponudaé moZe do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i
ne moze je menjati.

Narugilac je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji ratunska greska. Ukoliko se
utvrdi ralunska greSka manja od 3%, narudilac ¢e od ponudaca pisanim putem
zatraziti ispravku radunske gregke il ée sam ispraviti racunsku gre$ku i od ponudaca
zatraZiti da u roku tri dana od dana prijema obavjestenja o utvrdenoj ratunskoj gresci
potvidi prihvatanje ispravke rafunske greSke. Ispravke se u ponudi jasno
oznadavaju Ponuda &ja je ratunska greska veta od 3% biée ocijenjena kao
neispravna.

Clan 10

U postupak nabavke male vrijednosti, narugilac poziva najmanje tri potencijaina
ponudada da podnesu ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponuda narudilac 8alje potencijalnim ponudacima na dokaziv
nacin — faxom, redovnom ili elektronskom po&tom.

Nadin dostavijanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavijanje ponuda kao i rok
za dostavljanje ponude koji e takode narudilac odrediti u svakom zahtjevu za
dostavljanje ponuda ne kraéim od tri dana, gdje se navedi tacan datum i vrjeme
isteka roka za dostavljanje ponuda.

Ponude primliene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku, u zatvorenoj koverti
na kojoj su na prednjoj strani napisani tekst ,ponuda-ne otvaraj®, naziv | broj javne
nabavke, a na poledini naziv, broj telefona i adresa ponudata
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Clan 11

Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti iz €lana 6 stav 1 je javno.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavija sluZbenik za javne nabavke na osnovu
uslova i zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda

Pregled i ocjena ponuda su tajni do dono$enja obavjestenja o ishodu postupka.

O prijemu, pregledu ocjeni | vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu,
pregledu ocieni i vrednovanju ponuda na Obrascu 2, koji sadrzi:

1) podatke ¢ narudiocu,

2} podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjeni vrednovanja ponuda,
3} podatke o dostavijenim ponudama, prema redosljedu prijema,

4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda,

5) podatke ¢ ispravnim i neispravnim ponudama,

6) vrednovanje ponuda,

7) rang lista po silaznom redosledu,

8} prijedlog ishoda postupka,

9) potpis sluzbenika za javne nabavke,

10) potpis oviadéenog lica narucioca

SluZbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podonosi
predlog obavjestenja o ishodu postupka sa prateéom dokumentacijom, na saglasnost
ovladcenoj osobi narudioca

Obavijestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti sadinjava se na Obrascu 3
(koji je sastavni dio ovog Paravilnika) i koji obavezno sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke,

4) procijenjenu vrijednost nabavke,

5) ishod postupka nabavke,

6) razlozi obustavijanja postupka (ukoliko je primjenjivo),
7) rang lista ponuda po silaznom redosledu,

8) naziv ponudaca Cija je ponuda 1zabrana kao najpovoljnija,
9) cljena najpovoljnije ponude,

10} nadin realizacije nabavke,

11) potpis sluzbenika za javne nabavke,

12) potpis ovia8éenog lica narugioca.

Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor
najpovoljnije, kao najpovoljnija bi¢e izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je | Jedna pristigla ponuda koja zadovoljava
sve uslove navedene u zahtjevu za dostavijanje ponuda

Nakon saglasnosti ovlaSéene osobe narutioca 3alie se obavjeStenje o ishodu
postupka svim ponudacima kojl su dostavili ponude.
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Obavjestenje o ishodu postupka narugilac je obvezan, u roku od tri dana, dostaviti
svakom ponudaéu na dokaziv naéin (faxom, redovnom ili elektronskom postom).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Narudilac izvréenom dostavom na dokaziv nacin sti¢e uslove za zakljudenje ugovora
¢ nabaval.

Narudilac zadrzava pravo da ponidtiti postupak nabavke male vrijednosti, prije i
nakon roka za dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Obavjestenje o zakljutenom ugovoru o nabavci male vrijednosti, narugilac objavljuje
na svojoj internet stranici www csrcg me u roku od tri dana od dana zak|juivanja

Clan 12
Ugovor potpisuje ovla§éena osoba narucioca ili osoba koju ona ovlasti

Narutilac je obavezan pet godina od okonéanja postupka nabavke male vrijednosti
guvat: potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinaéni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu naruéioca i ponudaga moZe se obavijati putem redovne poste,
elektronske poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

Il POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
3.000,00 eura sa PDV-om, za robu, usluge i radove nabavka ce se realizovati
direktnim prihvatanjem predraduna/profakture ili ugovora u zavisnosti od predmeta
nabavke (npr. kod sukcesivnin nabavki, intelektuainih usluga i sli¢no) ilt drugog
odgovarajuéeg dokumenta, nakon saglasnosti oviaS¢ene osobe narucioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predratunom sprovodi se na nacin
koji osigurava postovanje nacela javnih nabavki, natela ekonomiénosti i efikasnosti
upotrebe javnih sredstava, nafela obezbjedenja konkurencije, nacela
transparentnosti postupka javne nabavke i nacela ravnopravnosti

Narudilac je obavezan tri godine od okondanja postupka nabavke male vrijednosti
guvati potrebnu dokumentaciju za svaki pojedina&ni postupak nabavke

Komunikacija izmedu naruloca | ponudata moZe se obavijati vrsiti u skladu sa
¢lanom 12 stav 3. ovog Pravilnika

ul TrSova bb, Bijelo Polje
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IV EVIDENCILJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI
Slan 14

O nabavkama male vrijednostivodi se posebna evidencija u skladu sa &lanom 117
Zakona i Pravilnikom o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zakijuZenih
ugovora o javnim nabavkama, evidenciji nabavki male vrjednost i hitnih nabavki

Clan 15

O nabavikama male vrijednosti izvjedtava se u skladu sa &lanom 118 Zakona i
Praviinikom o izvje$taju o sprovedenim postupcima i zakijuéenim ugovorima o javnim
nabavkama, nabavkama male vrijednosti i hithim nabavkama

Evidencyju o nabavkama male vrijednost iz &. 14 1 15 vodi i redovno aZurra
sluzbenik za javne nabavke.

V SUKOB INTERESA
Clan 16

O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe &l. 16, 17 i 18
Zakona

VI ZAVRSNA ODREDBA
Clan 17
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik za postupanje Centra
za socijalni rad za op$tine Bijelo Polje, Mojkovac | KolaSin broj 01-2575/9 od 20. juna
2016 Godine

¢lan 18

Obrasci A, 1, 2 i 3 kao i 1zjava iz &lana 6 stav 7 ovog Praviinika su sastavni dio ovog
pravilnika.

Clan 19

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. avgusta 2017. godine, a objavi¢e se na internet
stranici Narucioca www.csrcg.me.

DIREKTOR
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