JU Centar za socijalni r3

Broj: 07 @ou,fv??%
Herceg Novi, 24.09.207

Na osnovu ¢lana 11 Zakona
30/17), JU Centar za socijalni

za pristup informa

I Osnovni podaci o JU Cer

Sjediste i adresa JU Centar Z
partizanskih majki br. 4 kot
hercegnovi@czsr.me; web sa

Il Vrste informacija - do
Novi
1. Javni registri i javne evi
- Dijelovodnik;
- Upisnik akata predmeta p
- Evidencija zahtjeva za slg
- Zapisnici 0 popisivanju,
materijala.

7. Normativna akta

- Zakoni;

- Podzakonska akta;
- Pravilnik o unutrasnjoj o
opstinu Herceg Novi;
- Statut JU Centar za socij
- Poslovnik o radu Upravi
- Eticki kodeks za zaposle

al
o

a socijalni rad za opitinu Herceg Novi
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3. Analize, izvjeStaji, informacije i drugi opsti akti

- Izvjedtaji i informacije u nadleznosti Centra za socijalni rad;

- Izvjestaj o radu;
- Program rada.

4. Programi i projekti iz nad leZznosti organa vlasti

- Godisnji program rada Centrg za socijalni rad;

- Ugovori o projektima koje Centar realizuje;
- Izvjestaji o realizovanim proj ektima od strane Centra.

5. Pojedinadni akti

- Ugovori;

- Odluke i rjeSenja;
- Rjedenja u prvostepenom upravnom postupku;
- Uvjerenja i potvrde;

6. Finansije

- Bud¥et i zavréni radun Centra za socijalni rad kao potrosacke jedinice;
- Periodi¢ni finansijski izvjeStaji;

- Dokumentacija o javnim nabavkama;

- Dokumentacija o osnovnim $redstvima i opremi.

7. Podaci o zaposlenima

- Personalna dosijea zaposlenih;

- Rjesenja i Ugovori o zasnivanju radnog odnosa i rasporedivanju;
- Aneksi ugovora,

- RjeSenja o zaradama;
- Rjesenja o godi¥njim odmorjma;

- Rjegenja o disciplinskoj odgpvornosti.

III Procedura ostvarivanja pristupa informacijama
1. Pokretanje postupka

Postupak se pokreée na zahtjev lica koje traZi pristup informaciji.
Pisani zahtjev se podnosi:
- Neposredno, u prijemnoj kahcelariji (kancelarija br. 1);

- Putem fax-a (+382) 31 326 |87

- Putem podte, na adresu: JU Centar za socijalni rad za op3tinu Herceg Novi, ulica Put
partizanskih majki br. 4, Herceg Novi;

- Elektronskim putem, na e-mail: hercegnovi@czsr.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik u kancelariji br. 1
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SadrZina zahtjeva

Zahtjev treba da sadrzi:
Naziv informacije ili podatke
Na&in na koji se Zeli ostvariti

1

Ako je zahtjev za pristup informga
postupiti, Centar je duZan da po?
podno3enja zahtjeva otkloni ned

Podatke o podnosiocu zahtje
lica), odnosno njegovog zakonsk

na osnovu kojih se ista moZe identifikovati;

pristup informaciji;

va (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog
'og zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika.

ciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po njemu ne moze
rove podnosioca zahtjeva da u roku od 8 dana od dana
ostatak i uputi ga kako isti da otkloni.

3. Nadtin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pray
informaciji, i to:
- neposrednim uvidom u origir
- prepisivanjem ili skeniranjen
Centra;
- dostavljanjem kopije informa
poste i elektronskim putem.

Centar je duzan da omogu¢i pri

opredijelio, osim ako zahtijevar

4, Pristup javno objavljenoj

Centar nije duZan da omoguci
objavljena u Crnoj Gori ili dost
U ovom slugaju Centar je duZs

formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o tome g

o da izabere natin na koji Zeli da ostvari pristup traZzenoj

al ili kopiju informacije u prostorijama Centra;
informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama

cije podnosiocu zahtjeva od strane Centra neposredno, putem

stup informaciji na nacin za koji se podnosilac zahtjeva
i nagin pristupa nije tehni¢ki moguc.

informaciji

utem e-maila pristup informaciji koju posjeduje ako je ona javno
upna na internet stranici Centra.

in da, u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj
dje i kada je traZena informacija javno objavljena.

5. RjeSavanje po zahtjevu i

Po zahtjevu za pristup infor
sprovodenja usmene rasprave,
Centar je duZan da o zahtjev
zahtjeva, u roku od 15 dana o
moze produZiti za osam dana,

pristup informaciji koja sadrZi odatak koji
3) pronalaZenje traZene informacije zahtij
znadajno oteZava redovni rad grgana vlas

pet dana od dana podnoSenj

ravna zastita

aciji rjefava se po pravilima opiteg upravnog postuka, bez
o Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije drugacije.
za pristup informaciji donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu
dana podnogenja urednog zahtjeva Rok od 15 dana organ vlasti
ako: 1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji; 2) se traZi
je oznaten stepenom tajnosti;
eva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog fega se
ti. U ovom sludaju, organ vlasti duZan je da, u roku od

zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o

produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu. U sluéaju kada se pristup informaciji traZi radi zastite

Yivota ili slobode lica kada se o zahtjevu rjeSav

zahtjeva.

Centar je duZan da izvr3i rjese
od dana dostavljanja rjeSenja j
podnosilac zahtjeva dostavio d
Protiv akta Centra o zahtjevu

lice moZe izjaviti Zalbu nezavis

a u roku od 48 dasova od lasa podnoSenja

je kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana
bodnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je
bkaz o uplati tro$kova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

za pristup informaciji p

odnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano

nom nadzornom organu nadleznom za zastitu podataka o li¢nosti i

Ul Put partizanskih majki broj 4, 85340 Herceg Novi

Tel: (+3

82) 31 322 293; Fax: (+382) 31 321 187
E-mail: hercegnovi@czsr.me



pristup informacijama, Agenciji
Centra, koji je o zahjtevu rjeSava

6. Tro¥kovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji
Troskove postupka snosi lice kojg

za zadtitu podataka o li€nosti i pristup informacijama, preko
0 u prvom stepenu.

ne placa se taksa.
e traZi pristup informaciji.

Trogkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove Centra u pogledu kopiranja, skeniranja i

dostavljanja trazene informacije.
Troskovi postupka placaju se prij
Ako podnosilac zahtjeva ne dosl
Centar mu neée omogugiti pristu
Lica s invaliditetom i lica u stanj
Centar.

Troskovi postupka uplacuju se n:

IV Ovlaséeno lice

Lice zaduZeno za rjeSavanje po
pravnim poslovima, JU Centar
majki br. 4, tel: 031 322 293, e-
zamjenjivaée je Biljana Kop

vesna.zlatkovi¢@czsr.me.

V Odgovorno lice

Odgovorno lice za odlucivanje p
za opstinu Herceg Novi, tel: (
rukovodilac za finansijsko -admi

VI Objavljivanje vodica

Ovaj vodi¢ objavice se na oglasn
sajtu WWWw.CSrcg.me.

e izvrSenja rjeSenja.

avi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom iznosu,
p traZenoj informaciji.

1 socijalne potrebe ne plaéaju troskove postupka, ve¢ iste snosi

1 7iro radun Centra br. 510-2627-16.

zahtjevu za pristup informacijama je Jelena Gari¢, radnik na
za socijalni rad za optinu Herceg Novi, ulica Put partizanskih

mail: jelena.garic@czsr.me, a u slu¢aju odsustva navedenog lica
rivica, struéni radnik na pravnim poslovima, e- mail:

o zahtjevu je Biljana Dimi¢, direktor JU Centar za socijalni rad
31 322 293, a u sludaju njegovog odsustva Milan Bajcetic,
nistrativne i tehnicke sluzbe.

oj tabli JU Centar za socijalni rad za op3tinu Herceg Novi i web
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