Crna Gora

JU Centar za socijalni rad za opstine Plhevija i Zabljak,

PRAVILNIK
ZA SPROVODENJE POSTUPAKA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
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Na osnow ¢lana 30stav 1. Zakona o javnim nabavkama Cme Gore (»Sllist
CG«,br.d42/11,57114,28/15 i 42/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke

male vrijenosti (»SluZbeni list CG«,br. 48/17), direktor JU Centra za socijalni rad za opstine Plievija i
Zabljakdonosi;

PRAVILNIK
ZA SPROVOBENJE POSTUPAKA NABAVKE MALE VRIJEDNOST!

. UVODNE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom se ureduje nacin pokretanja, sprovodenja i okoncanja postupka nabavke male
vrijenosti, JU Centar za socijalni rad za opstine Pljevija i Zabljak{u daljem tekstu narugilac).

Clan 2

Za nabavku priocjenjene vrijednosti od 7.000,00 do 15.000,00 eura za robe i usluge,odnosno za
nabavke procjenjene vrijednosti od 15.000,00 do 30.000,00 eura za radove ako sa tu nabavku naru€ilac
ne sprovodi postupak iz ¢lan 20. Zakona o javnim nabavkama {u daljem tekstu: ZJN), narucilac je
obavezan zahtjev za dostavijanje ponuda objaviti na svojoj internet stranici.

Za nabavke procjenjene wrijednosti do 7.000,00 eura za robe i usluge odnosno za nabavke
procienjene vrijednosti do 30.000,00 eura za radove ako za tu nabavku narucilac ne sprovodi postupak
iz élana 20 ZJN, naruditac zahtjev za dostavljanje ponuda dostavlja najmanje trojict ponudaca.

Nabavku procjenjene vrijednosti do 5.000,00 eura, naruéilac moze realizivati direktnim prihvatanjem
predraduna/podfakture jednog ponudada.

Clan 3
Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nadin koji osigurava po3tovanje nacela javnih
nabavki i to:nadela ekonomicnosti i efikasnostik, obezbjedenja konkurencije, transparentnosti i
ravnopravnosti.

Clan 4

Naruéilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavija jednu
cielinu sa namjerom,izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih Zakonom.

. Naru&ilac moce da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku obezbijedena
finansijska sredstva budZetom ili na drugi nacin u skiadu sa zakonom.
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Clan 5

Narugilac ¢e u pogledu sukoba interesa na odgovarajuéi nacin primjenjivati odredbe élana 16. |
17.Zakona.

Clan 6
Predmet nabavke mora se opisafi na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nacin koji osigurava
uporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudacu.
U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrienje ugovora, atime i za
izradu ponude (npr. Mjsto izvr3enja, rokovi izvr3enja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja
predmeta nabavke i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavija tehnicku, tehnolosku, oblikovanu, funcionalnu
drugu objektivno odredivu cjelinu.

Clan7
Procjenjena vrijednost mora biti odredena u trenutku pocetka postupka nabavke male vrijednosti.

Izratunavanje procjenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom na dodatu
vrijednost (PDV-om).

[I.PRAVILA POSTUPKA
Clan 8

Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se Zahtievom za dostavljanje ponuda (Obrazac 1), koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Zahtiev sadrzi:

- odatke o naruciocu,

- vrsta i opis predmeta nabavke,
procjenjena vrijednost nabavke,

druge podatke od znaaja za nabavku.

Clan 9

Postupak nabavke male vrijednosti sprovdi sluzbenik za javne nabavke narucioca.
Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, uputi zahtjev za
podnosenje ponuda, javno otvori ponude, sastavni zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda,
pripremi prijedlog obavjeStenja o ishodu postupka male vrijlednosti, a ako se postupak obustavi, da
pripremi prijedlog obavieStenja o obustavi postupka javne nabavke, Cuva dokumentaciju, vodi evidenciju
sprovedenih postupaka nabavki male vrijednosti i organu uprave nadleznom za poslove jabnih nabavki
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Dostavi izvjestaj o sprovedenim nabavkama male vrijednosti i zaklju¢enim ugovorima.
Clan 10

Prikuplianje ponuda u psotupku nabavke male viijednosti sprovodi se na osnowu Zahtjeva za
dostavijanje ponuda (u daljem tekstu Zahtjev).

Sluzbenik za javne nabavke dostavlia Zahfjev potencijalnim ponudadima iz ¢lana 2. Stav 2 ovog
Pravilnika elektronskom po3tom, faksom ifi na drugi nacin, koji omoguéava da je Zahtjev primljen od
strane potencijalnog ponudaca (dostavnica, kpija izvjeStaja o uspjesnom slanju telefaxom, potvrda
prijema e-maila i sl.).

Ponuda¢ kome je dostavljen Zahtiev duzan je da u pisanom obliku na odgovarajuéi naCin potvrdi
prijem e-maila, faksa.

U sluéaju iz stava 1 ovog Pravilnika Zahtjev se objaviuje na intemet stranici narugioca.
Clan 11

Narucilac moZe u zahtjevu za dostavijanje ponuda za nabavku male vrijednosti da utvrdi obavezu
dostavijanja garancije ponude u cilju zastite od neozbilnih ponuda, garanciju za dobro izvrSenja
ugovora, garanciju za avansno platanje i drugu garanciju.

Clan 12

Tehnitke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke, obavezni dio
Zahtjeva. Narugilac odreduje tehnicke karakteristike ili specifikacije u skladu sa ¢lanom 50 Zakona.

Ispunjenost obaveznih uslova za uge$ée u postupku javne nabavke utvrdenih Zahtjevom, ponudac
moze da dokazuje pisanom izjavom datom pod punom moralnom, materijainom i krivicnom
odgovornoscu.

Obrazac izjave iz stava 2 ovog Elana &ini sastavni dio Zahtjeva za dostavijanje ponuda
Clan 13
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:
1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) najniza cijena.

Narugilac ze u Zahtjevu objasniti metodologija natina vrednovanja ponuda po utvrdenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumu.
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Clan 14

Narudilac zadr?ava pravo da obustavi postupak nabavke male vrijednosti, prije roka za dostavljanje
ponuda.

Clan 15

Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporuci robu, pruZi usluge ili izvede radove u skladu sa
uslovima i zahtjevima navedenim u zahtjevu.

Ponudadi su u obavezi ispuniti sve zahtjeve treZene u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ciiena ponude mora biti:

-istraZena u eurima, sa posebno iskazanim PDV-om,
-napisana brojkama,

-iskazana sa uraunatim troskovima i poustima.

Ponuda moze do isteka roka za dostavijanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moZe je
mijenjati.

Naruéilac je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji ratunska greska. Ukoliko se utvrdi ratunska
greska manja od 3% naruilac ¢e od ponudata pisanim putem zatraZiti ispravku radunske greske ili ¢e
sam ispraviti racunsku gresku i od ponudaca zatraziti da u roku tri dana od dana prijema obavjestenja o
utvrdenoj radunskoj gresci potvrdi privatanje ispravke rafunske gredke. Ispravke se u ponudi jasno
oznadavaju. Ponuda Cija je raunska greska ve¢a od 3% biée ocijenjena kao neispravna.

Clan 16

Nagin dostavljanja ponuda odreduje se u Zahtjevu kao i rok za dostavijanje ponuda koji ne smije biti
kraci od tri radna dana.
Ponude primjenjene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.
Ponude se dostavijaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku, neposrednom predajom na arhivi
narutioca, u zatvorenoj koverti na kojoj je na rednjoj strani napisani tekst »ponuda-ne otvaraj«, nazi i
broj javne nabavke, a na poledini naziv, broj telefona i adresa pnudaca.

Clan 17
Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti je javno.
Sluzbenik za javne nabavke koji sprovodi postupak nabavke male vrijednosti ne saCinjava zapisnik 0
javnom otvaranju ponuda ve¢ sve podatke o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponua nosi U

Zaisnik o prilemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda na Obrazcu 2, koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.
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Postupak pregleda, ocijene i vrednovanja ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova
iz Zahtjeva za dostavijanje ponuda.

Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriterjumu za izbor najpovoljnije, kao najpovoljnija
ponuda bi¢e izabrana Zrijebanjem, u skladu sa &lanom 104 ZJN.

Za izbor najpovoljnije ponude dovolina je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove navedene
u Zahtjevu za dostavaljanje ponuda.

Nakon sacinjenog zapisnika o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, sluzbenik za javne
nabavke podnosi predlog obavjestenja o ishadu postupka sa pratecom dokumentaciom, na saglasnost
ovladtenom licu narudioca.

Glan 18

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti sacinjava se na Obrazsu 3 koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti narugilac je obavezan, u roku od tri dana,
dostaviti svakom ponudatu na dokaziv nain (faxom, redovnom li elektronskom poStom).

Narugilac izvrsenom dostavom na dokaziv nadin stice uslove za zakljugenje ugovor o nabavci.

Ukoliko narugilac ocijeni da nijedna ponuda ne zadovoljava uslove predidene u Zahtjevu, postupak male
vrijednosti ée se obustaviti i eventualno obnoviti zahtjev za nabavku.

Na obavijestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.

Clan 19
Ugovor o nabavci male vrijednosti zakljutuje se izabranim ponudatem u roku od pet dana od dana kada
je izabrani ponudad primio obavjestenje o ihosu postupka, odnosno od dana kada je isto obaviestenje
objavljeno na internet stranici narucioca.

Ugovor potpisuje oviadéena osoba narugioca ili osoba koju ona oviasti,

Obavjestenje o zakljugenom ugovoru o nabavci male vrijednosti, narucilac objavijuje na svojoj internet
stranici u roku od tri dana od dana zakljugivanja.
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Il. POSTUPAK NABAVKE DIREKTNIM IZBOROM
Clan 20

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura sa
PDV-om, ra robu, usluge i radove nabavka ¢e se realizvati direktnim prihvatanjem
predradunafprofakiure ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke ili drugog odgovarajudeg
dokumenta, nakon saglasnosti oviadtene osobe narucioca

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predraunom sprovodi se na nagin koji osigurava
poStovanje nacela javnih nabavki, nadela ekonomiénosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nacela
obezbjesenja konkurencije, nacCela transparentnosti postupka javne nabavke i naCela ravnopravnosti.

IV.EVIDENCIJA | IZJVESTAVANJE O NABAVKAMA MALE VRIJEDNOST!
Clan 21
Sluzbenik za javne nabavke Cuva dokumentaciju, vodi evidenciju sprovedenih postupaka nabavki male
viijednosti i organu uprave nadleZnom za poslove javnih nabavki dostavija izvijedtaj o sprovedenim
nabavkama male vrijednosti i zakljuenim ugovorima u skladu sa clanom 117, 118, i 119 ZUN i

Pravilnikom o izviedtaju o sprovedenim postupcima i zakljugenim ugovorom o javnim nabavkama,
nabavkama male vrijednosti i hithim nabavkama.

V.ZAVRSNE ODREDBE
Cian 22
Sve izmjene | dopune ovog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavijuju se na intemnet stranici JU Centra za
socijalni rad za optine Plievija i Zabljak www.csrcg.me.

Clan 23
Obrasci 1, 2, i3 kao i izjava iz ¢lana 12. Stav 3 ovog Pravilnika su sastavni di ovog Pravilnika.

Glan 24

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavijivanja na internet stranici JU Centra za socijalni rad za
opétine Plievija i Zabljak ool

Broj :01-188%
U Plieviiima 26.06.2018god.
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OBRAZACI1
Narudilac

Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15
142/17 } 1 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
(,,Sluzbeni list CG*, br. ), (narudilac) dostavlja

ZAHT]EV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Narucilac: Lice/a za davanjeinformacija:

Adresa: Postanskibroj:

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

|. I Predmet nabavKe: - 5 SRR e é
I robe
I usluge
O radovi
[ I Opis predmeta nabavke: N 7 ERs

gy - EE—— T e

fIYWP”zoc_ijg:_\i(ina;wz.rijéfiﬁét;ﬂabairkésM“:-“-’-.-.-_'"-i-*."—:fzfj"?:“-%-" S -

Procijenjena vrijednost nabavke sa uracunatim PDV-om €;

[ VANadinpladanja = = L oo =SS L e R
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_VH Rok isporuke robe, izvodenja radova, 0dnosno [Fizanja usluge:. - o o = -1 o=

L ]

1

| VHI Kriterijum Ziizbor najpovolinije ponde: - - v - L 70w £ ]
[InajniZa ponudena cijena brojbodova] 100 |
[0 ekonomski najpovoljnija ponuda, saslijedeéimpodkriterijumima:
0 najniZa ponudena cijena brojbodoval
O rok isporuke roba ili izvrSenja usluga ili radova brojbodova)
O kvalitet brojbodova
O tekuci trodkovi odrZavanja brojbodova
U trokovna ekonomi¢nost brojbodoval
O tehnicke i tehnoloske prednosti brojbodoval
O program i stepen zastite Zivotne sredine,
odnosno energetske efikasnosti brojbodova
O post-prodajno servisiranje i tehni¢ka pomoé brojbodova)
O garantni period, vrsta i kvalitet garancija
i garantovana vrijednost brojbodova
O obezbjedenje rezervnih djelova brojbodoval
O post-garantno odrZavanje brojbodoval
O estetske i funkcionalne karakteristike brojbodoval
A brojbodova]
[ IX Rokinatin dostavijanjaponuda ;== R L 0t )
Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljuéno sa danom
godine do sati.

Ponude se mogu predati:

Oneposrednom predajom na arhivi naru¢ioca na adresi

Opreporuéenom posiljkom sa povratnicom na adresi

Celektronskim putem na meil adresu

L ’ |
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[ XIDruge informacije

Sluzbenik za javne nabavke

M.P.

adresar ul Vuka Karad#éa br. 42, 84 210 Plievlja
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Naruéilac OBRAZAC?2

Broj
Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponudabroj od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke , nakon izvrienog

prijemapristupila/o je pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina poletka
rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljedeéih ponudada:

ﬁiﬁéih‘dos_tayljagja :|' V¥ijeme dostavljanja

Img;ponut_iaéa TE'-S:'IEdIs?e ponuili_i_t;g}_a " | . =-“ponude: . - ponuder:lis i-

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudaéa, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)
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Vrednovanje ponuda:

SluZbenik za javne nabavke je izvr§io vrednovanje ispravnih ponuda:

Opo kriterijumu najniZa ponudena cijena i:

1) Ponudi ponudacéa . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

2) Ponudi ponudada . za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

3) ..

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

......

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Nazivponudacda) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Nazivponudaca) vkupan broj dodijeljenih bodova
3. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaZe ovlaS¢enom licu narudioca:

O (naziv ponudjaga) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
O obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

adresa: ul, Yuka Karadzica br, 42, 84 210 Plievlja
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Shuzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) , (svojerucni potpis)

Saglasan sa predlogom:

Ovlaiéeno lice narudioca : {(ime i prezime) , (svojerucni potpis)

Popis priloga:

OPrediog Obavjeitenja o ishodu postupka.
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Narucilac OBRAZAC 3
Broj
Mjesto i1 datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

' 1 PODACEO NARUCIOGUz: . -Z. -  F7T =il TELT T

Narudéilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

|_II Predmet nabavke: = - SEE s - . iTEET ‘“*

O robe,
O usluge,
O radovi.

|:,IILQpis predmeta nabavke: .. & =5

-V Procijenjena vrijednostmabavke: 5z o o0 oy T o r TG G

Procijenjena vrijednost nabavke sa uradunatim PDV-om €;

[VTshod postupaka nabavke malevrijedmogtijes .~ - oosme = T g
[ obustavljanje postupka nabavke ili
O izbor najpovolinije ponude
0
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adresa: ul, Vuka KaradZica br. 42, 84 210 Pljevija
tel: +38252 356-676; fax' 301-264
e-mail csrpv@l-com.me

FB: Centar za socijalni rad opstina Pljevijai Zabljak



Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeéa rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudada) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudada) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

|: VIII Naziv poaudjaéa dija je ponuda izabrana kao-najpovolinija’ = =&+

Ponuda¢: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

| IX Cijena najpovoljnije ponude ~~ ~ ~. . S

T * 3 . = W R | 23 s 2 - T s et
| X Sa izabranim.ponudadem narndilacs=:+" . - Th 4 T s

oGy o adm =i

O ¢e zakljuditi ugovor
[J ée realizovati predmetnu nabavku na osnovu raéuna/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke

M.P.

Ovlagéeno lice naruéioca

adresa. ul. Vuka KaradzZica br. 42, 84 210 Pljevija
tel: +38252 356-676; fax: 301-264
e-mail: cspv@t-com.me

FB: Centar za socijalni rad op3fina Plievija i Zabljak



U skiadu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,,S1.list CG” br.42/11,57/14,
28/15142/17) i ¢lana 7 stav 6 Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke
male vrijednosti (,,SluZbeni list CG”,br.49/17),dajemo sljededu:

1 ZJAVU

Pod punom moralnom, materijalnom i krivi¢nom odgovorno$éu izjavljujemo da uslove iz
¢lana 65 Zakona o javnim nabavkama CG u potpunosti ispunjavamo.

Ova izjava je sastavni dio dokumentacije javne nabavke tj.Zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Potpis ovla$éenog lica

Datum i mjesto potpisivanja

M.P.



